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KOZIGAZGATASI SZERZODES
(egyiittmiikodési megallapodas)

amely létrejott egyrészr6l Mitraterenye Kozségi Onkormsnyzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat) (3145. Métraterenye, Kossuth tt 178.), képviseli Geese Laszlé polgirmester

masrészrl a Matraterenye Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban: roma
nemzetiségi énkormanyzat) (3145. Matraterenye, Kossuth 1t 318.), képviseli Csikés Arpad
elndk kozott az aldbbiak szerint:

Az egylittmiikddo felek a nemzetiségek jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. t6rvény 80. §-dban
foglaltak valamint az allamhdaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartas
miikodési rendjérdl sz616, 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet, és a helyi 6nkormanyzatokrél
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan egyiittmiikodésiik szabdlyait az alabbi
megallapodasban rogzitik.

I
Miikaodési feltételek biztositasa
1.) Az Onkormanyzat a roma nemzetiségi 6nkormanyzat szamara havi 32 6raban ingyenes
hasznélatra a 3146 Matraterenye, Kossuth Ut 318. szam alatti K6z6sségi épiiletben
kialakitott helyiséget biztositja, mely magaba foglalja a kzmeghallgatds helyét és
tigyfélfogadasi lehetdségeket is.
2.) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat

a) székhelye: 3146 Matraterenye Kossuth ut 318.

b) postacime: 3145 Matraterenye Kossuth ut 178.

¢) e-mail cime: romaonkormanyzat@matraterenye.hu
d) cégkapu azonosit6: 16779718

3.) Aromanemzetiségi nkorményzat helyiséghasznalatdhoz kapcsolédé rezsikoltségeket,
fenntartési koltségeket az Onkormanyzat a kéltségvetése terhére biztositja.

Az 6nkorményzati kéltségviselés nem vonatkozik a roma nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti
tagjai és tisztségvisel6i telefonhasznalata koltségeire.

4.) A roma nemzetiségi 6nkorményzat testiilete miikodéséhez, tisztségviseldi, képvisel6i
feladatainak ellatdsdhoz sziikséges targyi eszkézoket az Onkorményzat a térgyévi
koltségvetése terhére, az igazgatdsi szakfeladaton e célra meghatarozott koltségvetési
keretb6l 4tadott pénzeszkdzként biztositja.

A Kkoltségvetési eldirdnyzat Osszegét, modositasat eldzetesen a polgdrmester és a roma
nemzetiségi dnkormanyzat elntke egyezteti.
5.) A roma nemzetiségi onkormdanyzat miikdéséhez, tisztségviseldi, képviseldi feladatanak
ellatiséhoz sziikséges személyi feltételeket az Onkormanyzat a Matraterenyei Ko6zds
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozremikodésével, a jegyz6 Aaltal
meghatdrozott munkakdri megosztas szerint biztositja. A munkakoéri megosztas a megéllapodés
1. szamu fliggeléke.
6.) A hivatal a 4.) pontban meghatirozott elbiranyzat terhére, az 1. szdmu fiiggelékben
meghatdrozott munkakéri megosztas szerint, a roma nemzetiségi nkormanyzat igényéhez
igazodva gondoskodik a roma nemzetiségi 6nkormanyzat

a.) testiileti iiléseinek el6készitésérdl:







meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések elokészitésér6l, pontositasardl, a
testlileti {ilések jegyzOkonyveinek eldkészitésérol, postazasardl,

b.) testiileti  dontéseinek és  tisztséoviselok  dontéseinek  elOkészitésérdl, a

dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok

ellatasarol,
c.) mik6désével. gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok
ellatasarol,

d.)  szakmai tandcsaddsr6l a roma nemzetiségi Onkormdnyzat feladatainak,
gazdalkodasanak, miikddési feladatainak ell4tdsahoz.

7.) A Hivatal az 5.) pontban meghatarozott feladatokat a jogszabalyoknak, szakmai
irinymutatésoknak, szabalyzatoknak megfeleléen koteles ellatni.
8.) A jegyz6 vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési el6irasoknak megfelelé - megbizottja
az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a roma nemzetiségi énkormanyzat
testiileti tilésein s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
9.) A Hivatal a roma nemzetiségi 6nkormdanyzat tekintetében ellatja az informacids
onrendelkezési jogrol és informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. toérvény szerinti
kozzétételi- és kozérdekii adatok szolgaltatasa iranti feladatokat.
10.) A Hivatal igény szerint biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikéciés rendszer
hasznalatat.
II.
Gazdalkodasi feladatok ellatasa
1.) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg, és negyedévente éattekinti a koltségvetés modositdsanak sziikségességét. A
koltségvetés tartalmazza az allamhaztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény (a
tovabbiakban: Aht.) 23. § (2) bekezdésében foglaltakat.
2)a) Az Onkorményzat és roma nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval kapcsolatban
aa) roma nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésének elokészitésével és
megalkotaséval kapcsolatos hatarid6: februdr 15., illetve ha a koltségvetést
az Orszaggylés a targyévet megel6zé december 31-ig nem fogadja el, akkor
a targyévi koltségvetési térvény hatalybalépését kovetd negyvenst nap.

ab) egytittmiik6dok: polgérmester, roma nemzetiségi 6nkorményzat elndke, jegyzo,
gazdasigvezeto,
ac) felel6sok: jegyz6, gazdasagvezetd

b.) A kéltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése

ba) hatérid6k: az 4llamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 33.§ (1)-(2) bekezdésében és a 169.§ (2)
bekezdésében foglalt hatarid6k, tovabbd a nemzetiségi céli tdmogatasok
igénybevételének, felhasznaldsanak é&s elszdmoldsdnak részletszabalyairél sz6lé
11/2018. (111.14.) EMMI rendelet, valamint a tAmogatasi okiratok,

bb) egylittmiikodék: roma nemzetiségi 6nkormanyzat elndke, gazdasigvezetd,

be) felelos: gazdasagvezeto.






c.) A roma nemzetiségi énkormanyzat trzskényvi nyilvantartisba vétele, addszamanak
igénylése, onallé fizetési szadmlajanak megnyitdsa megtortént. Az ezzel kapcsolatos
modositasokat az dnkormanyzat jegyzoje késziti el.

ca) hatarid6k: kiilon jogszabalyban foglaltak szerint,

cb) egyiittmiikddék: roma nemzetiségi dnkorményzat elndke, jegyz6, gazdasagvezeto,

cc) felelds: gazdasagvezeto.

d.) 2024. évben a roma nemzetiségi Onkorményzat részére a Magyarorszag 2024. évi
kozponti koltségvetésérdl sz616 2023. évi LV. térvényben meghatarozott koltségvetési
tamogatdsokat a 2023. december 31. napjn hatalyos szabalyok szerint folyésitja a
Magyar Allamkincstar. )

3.) Szakmai beszamol¢ feleldse: Csikds Arpad — elndk

4.) A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk a 2.) aa) pontban
foglalt hataridok figyelembe vételével nyujtja be a képviselS-testiiletnek. A koltségvetés
el6terjesztésekor a képvisel6-testillet részére tdjékoztatasul az Aht. 24. § (4)
bekezdésében foglalt mérlegeket és kimutatdsokat a szdveges indokolassal egyiitt
értelemszertien kell bemutatni.

5.) A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli szabdlyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni. A zarszdmadési hatdrozat tervezetet a jegyzd
késziti el, és azt a roma nemzetiségi Snkorményzat elnke a koltségvetési évet kovetd
negyedik hénap utolsé napjdig terjeszti a képviselO-testiilet elé. A zdrszdmaddsi
hatdrozat értelemszeriien tartalmazza az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltakat.

6.) A romanemzetiségi 6nkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszdmolasi feladatok
ellatésardl a Hivatal gondoskodik.

7.) A roma nemzetiségi oOnkorméanyzat elemi koltségvetését a roma nemzetiségi
dnkormanyzat elndke hagyja jova. A koltségvetési hatdrozat a kiemelt el8irdnyzatokat
és a finanszirozasi céli pénziigyi miveleteket, az elemi kéltségvetés az eldirdnyzat
csoportok kiemelt eléiranyzatok tovabbi bontasat tartalmazza.

8.) A koltségvetési bevételek a bevételi elbirdnyzaton feliil is teljesitheték. A bevételi
elbiranyzatok kizarolag azok tdlteljesitése esetén novelhetdk, a tervezettdl elmaradas
esetén azokat cstkkenteni kell.

9.) A roma nemzetiségi ©Onkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok, felel6sok:

a.) A roma nemzetiségi Onkormanyzat nevében a roma nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak elldtisa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget
véllalni (tovdbbiakban: kételezettségvallalds) kizarflag az elndk vagy az &ltala
felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. A
kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos ellenjegyzési, érvényesitési feladatokat a Hivatal
el6irt végzettséggel és képesitéssel rendelkezd, irdsban felhatalmazott kéztisztviselSje
latja az Aht-ben és az Avr-ben foglaltak szerint.
aa.)ellenjegyz6: Kertész Ménika
ab.) érvényesitd: Kissné Dozsa Julianna

b.) Az utalvdnyozisra a roma nemzetiségi Onkormanyzat elntke, vagy &ltala irisban
felhatalmazott képvisel6je jogosult, a szakmai teljesitésigazoldsra a roma nemzetiségi
onkormanyzat irasban felhatalmazott képviseldje jogosult:
ba.) utalvanyoz6: Csikés Arpad elnok







bb.) teljesitést igazold: Csikos Ferenc képviseld

c.) Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn és az utalvanyozds ellenjegyzése mellett
keriilhet sor. Készpénz - Hivatalban elhelyezett - roma nemzetiségi Snkormanyzat
hazipénztaran keresztiil akkor fizethet6 ki, ha a roma nemzetiségi Snkormanyzat elnske
a kifizetés teljesitéséhez sziikkséges dokumentumokat (szerzédés, szdmla stb.) bemutatja
és a pénzfelvétel idopontjat elézetesen a hdzipénztar kezel6jével (telefonon, e-mailen,
vagy személyesen) egyezteti. A hazipénztir miikodésével kapcsolatos egyéb
szabalyokat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Hazipénztari Szabélyzata rogziti.

d.) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat miikkodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
és dokumentécids részletszabélyai, valamint az ezeket végz6 személyek kijelslésének
rendjével, az adatszolgaltatsi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasok, feltételek:

e A Hivatal gazdélkodésat érintd hazipénztari és pénzkezelési szabalyzat, tovabba
az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata kiterjed a roma
nemzetiségi énkormanyzatra is.

e A Hivatal szamviteli politikdja, szdmlarendje kiterjed a roma nemzetiségi
Onkorményzatra is,

10.) Osszeférhetetlenség:

a.) Akotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasasi
esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

b.) Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari térvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozdja vagy maga
javéra latn4 el.

c.) Az Onkorményzat tarsuldsi ligyintéz6je a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alafras-mintdjukré] Gazdéalkodasi Szabalyzatban naprakész nyilvantartast vezet.

11.) A roma nemzetiségi Snkormanyzat az allami hozzajaruldsokat, tAmogatasokat a
Magyar Allamkincstir tjan igényli, és azok évkozi mddositdsat a Magyar
Allamkincstar utjan kezdeményezi. Ha a roma nemzetiségi onkorményzat a
koltségvetési tAmogatast vagy annak egy részét jogosulatlanul vette igénybe, nem a
megjelolt célra hasznélta fel, a jogszabalyban rogzitett ardnyt meghaladé mértéki
tamogatast vett igénybe vagy az igényléshez valdtlan adatot szolgiltatott, a
tdmogatasr6l haladéktalanul koteles lemondani. A jogosulatlan igénybevétel vagy
késedelmes visszafizetés utan kamatot kell fizetni.

12) A roma nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetési év végét kovetben elszamol
az igénybe vett hozzajarulasokkal, timogatasokkal a 2.) b) pontban foglaltak szerint.
Legalabb négyévenként sor keriil a koltségvetési évet megelézd év kincstar altali
helyszini ellendrzésére. Az ellendrzési eljarasra az Aht. 60. §-ban foglaltak irdnyadéak.

13) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szdmlajat az Onkorményzat altal
valasztott szamlavezeténél vezetheti.

14.) A roma nemzetiségi Onkormdnyzat garanciat és kezességet kizardlag hitel,
koleson vagy kotvény visszafizetésére vallalhat, ha hitel, kdlcsén vagy kétvény







visszafizetése a kotelezett pénziigyi helyzetére vonatkozé informécidk alapjan és a
rendelkezésre all6 fedezetre tekintettel- a kezesség bevaltasa, garancia érvényesitése és
a kezességet, garanciat vallalo 4ltali egyéb tobblettdmogatisa nélkiil — kellden
biztositott. A garancia és a kezességvallaldshoz a nemzetpolitikaért felelds miniszter
eldzetes engedélye sziikséges.

15.) A Magyar Allamkincstar nyilvanos és koézhiteles torzskényvi nyilvéntartst
vezet a nemzetiségi 6nkormanyzatokrol. A bejelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségét
késedelmesen, hibasan, valétlan adattartalommal, vagy ugyanabban az eljarasban t5bb
alkalommal hidnyosan teljesité szerv vezet6je pénzbirsaggal sujthaté.

16.) A roma nemzetiségi ©nkorményzat teljesiti az Aht-ben és Avr-ben
meghatdrozott adatszolgaltatasokat (a Hivatal utjan.)

17)) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi és dokumentéciés részletszabalyai, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével, az adatszolgiltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
eléirdsok, feltételek:

a) A roma nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodasat 6nallé hazpénztari és pénzkezelési
szabalyzattal, tovabbd ©nallé eszk6zok és forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzata alapjan végzi.

b) A Hivatal szdmviteli politik4ja, szdmlarendje kiterjed a nemzetiségi Snkormanyzatra
is.

c) A roma nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsdval kapcsolatos végrehajtasi
feladatokra vonatkozé folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezetdi ellenbrzés
feladatait a Hivatal roma nemzetiségi nkormanyzatra is kiterjedd e targykort rendez6
szabélyzata hatdrozza meg.

d) A szabdlytalansdgok kezelése eljardsrendjét és ellenérzési nyomvonalat a Hivatal
roma nemzetiségi Onkormdnyzatra is kiterjedé e targykort rendezd szabalyzata
hatdrozza meg. Az eljarasrendet, felelostket a szabdlyzatok hatdrozzak meg.

18.) A gazdilkodasi feladatok maradéktalan és jogszer(i ellatdsdhoz az
Onkorményzat az Onkormanyzati ASP rendszerhez valé csatlakozds érdekében
szolgaltatési szerzodést kotott a Magyar Allamkincstarral. A szolgéltatdsi szerzédés
kiterjed a roma nemzetiségi Snkormanyzatra is, mint olyan szervezetre, akinek kiilon
megallapodas alapjan az Onkorményzat ( Hivatal) l4tja el a gazdalkodasi feladatait.

19) A Hivatal a nemzetiségi Onkorményzatot illetden koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és
kommunikéciés rendszert, tovabba a nyomkdvetési rendszert. A roma nemzetiségi
onkormanyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitdsaért az elndk és a jegyzo a
felelosek.

20.) A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél sz616 370/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet elbirasait, tovabba az 4llamhéztartisért felelés miniszter altal kdzzétett
modszertani Gtmutatokban leirtakat,






21) A roma nemzetiségi Snkorményzat belsé ellenbrzési feladatait az Onkorményzat
a Matrai Onkorményzati Térsulas (a tovdbbiakban: Térsulas) altal ellatott feladatként
biztositja. A roma nemzetiségi 6nkorméanyzat bels ellenérzésére a Tarsuldsi Tandcs kot
szerz6dést, koltségeit a Tarsulas biztositja.

II.
Zaroé rendelkezések

1.) Jelen kozigazgatasi szerz6dés (megallapodas) rendelkezéseit 2024. februsr 1. napjatél
kell alkalmazni.

2.) Jelen kozigazgatasi szerzbdés (megallapodas) alairasaval egyidejiileg hatalyat veszti
minden korabbi e targyban hozott egytittm{ikodési megallapodas.

3.) Az Onkorményzat és a roma nemzetiségi &nkorményzat az adott évi koltségvetés
tervezese soran e megdllapodas szerint kételes eljarni.

4.) Jelen szerzédésben foglaltakat a megallapodé felek szitkség szerint, altalanos vagy
iddkozi vélasztas esetén az alakulo tilést kévetd harminc napon beliil feltilvizsgéljak.

Kelt: Métraterenye, 2024. januar 24.

Gecse Laszlé Csikés Arpad
polgarmester RNO Elnske

Zéradék:

A kozigazgatasi szerz6dést Matraterenye Kozségi Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a
1/2024. (1.24) sz. hatrozatival, Métraterenye Roma Nemzetiségi Onkormanyzatédnak
Képviselé-testiilete a 1/2024. (1.22.) sz. hatdrozataval hagyta JOva.






